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Ablauf
 Teil 1 Spielplatz 1,5 h)

Im ersten Teil werden wir Hands-On Schritt für Schritt ChatGPT erkunden, von 
den ersten Schritten bis zu weitreichenden Funktionen wie Dokumente 
durchsuchen, Zusammenfassungen schreiben, Google ersetzen oder 
Buchungsklassen für Belege finden. Keine Theorie, nur Praxis! Jeder macht mit 
und lernt den Umgang mit ChatGPT, und wahrscheinlich finden wir dabei 
Dinge, die im Alltag nützlich sind!

 Erste Schritte

“Was kannst du ChatGPT?ˮ

“Sag mir das mit einem Satz!ˮ

 Das Internet durchsuchen

“Kannst du Google ersetzen?ˮ

 Bilder erstellen

“Erstell mir ein Bild für meinen Vortrag.ˮ

 Dateien hochladen

“Gib mir ein Zusammenfassung von diesem Dokumentˮ

“Wie viele Termine hatte ich laut meinem Kalender in Wien?ˮ

 Mit ChatGPT zusammenarbeiten Canvas)

“Schreib mir einen Qualitätsleitfaden!ˮ

“Füge dieser Tabelle eine weitere Spalte mit passendem Titel hinzu.ˮ

“Vervollständige mein unvollständiges Fahrtenbuch.ˮ

 Komplexere Prompts
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“Denke dir weiter Beispiele aus UND füge überall eine Beschreibung 
hinzu UND eine Formatierung!ˮ

 Verschiedene ChatGPT Modelle erkunden

“Wo sind deine Grenzen?ˮ

“Können mir bessere Modelle trotzdem weiter helfen?ˮ

 Eigene ChatGPTs

“Erstelle mir ohne Programmieren meine eigene AI!ˮ

 Ausblick auf andere Tools z.B. Copilot

 Kaffeepause 0,5 h)

 Teil 2 Arbeitsplatz (1 h)

Im zweiten Teil beschäftigen wir uns mit den Möglichkeiten, ChatGPT am 
Arbeitsplatz effizient einzusetzen. Wir erkunden praxisnahe Szenarien, um Zeit 
zu sparen, Aufgaben zu optimieren und die Arbeit effizienter zu gestalten. Wir 
entdecken auch Alternativen zu ChatGPT, ähnliche Dienste und andere 
Helferleins.

 ChatGPT im Arbeitsalltag

Automatisierte Berichterstellung

Protokolle und Notizen erstellen

Workflows und Prozesse optimieren

Integration mit anderen Tools

 Ein Blick auf andere Werkzeuge

Gemini, Claude und Co.  ChatGPT Alternativen

Microsoft CoPilot

Andere Helferleins

 Andere Tools  einsetzen

Was sind die Unterschiede zu ChatGPT

Wo kann ich sie wie verwenden

 Abschluss: So kann man seine ChatGPT Fähigkeiten weiter verfeinern
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